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1. System Requirements 
�

���������������(����������������.����.���������?��� �
������������������(��������������������.��
�
�����(��.���������������.����������.������������ ���������������.���������$�����������.�������
��������������(������������������������������.���� .��������������
����������������
��������@�
�������

1.a. Operating System 
�����������(�������������������.�����.���(��������� �����������������������
������;�&����(��
����6�������.���4��.������������������������������� ������������.�������������
���������.����
A���B��������B��������������������.���
������������ 6�������.�������������������$���������.����
6���	�5�*����.��.����������������!�(��! ���������� �&����(��������������$���������.�������
����������
������.������&����(��0*����.��.����

1.b. World Wide Web Connection 
�����������������4��������������������4���������� ���������.��4������������(�������������
����������
����4�����������������.��4������������.������������ ���������.�������
�����
�������������������.��&��� ��
&����&������.��&�����&����&������������������������ ��
�������������.�����������������������(���
���(������9����.�������������������������������7� �.�����������4����������������������������������
����������������������������������.���(�����.����� �����������.������������������������.����.���
.����������������������.������������4������������ ���������.�������C������C��.�����������
����������7����.��������������3	A7�(������������.� ���������(.��.��.���
������������7�������������
��������
������������������.���
�������4��
�������� �����������������������7�
�����
�������
�.�������
4������������������7��������
�������������7������� ��������
����������/�����D�����(��E����������������

9����.����������������;�������������������������7� ������.��.�
��������������.���
���.������
����������������������������������++�,�E���=E���� �������������>��

1.c. Web Browser 
�.����
�����(����������������������������(��.����� ����;��;�����(������(���������������
4��������8B�����7�9�����B7�	�����7�����������

1.d. Adobe Acrobat Reader 
��������������"��������������������(�!39�=!�������� 3��������9�����>�������������.���
�����(����
������������
�����������������������������!39������ ���������������������.���.�������������������
�.������������������������������������������������ ���������"������
�����
��.�����������(7�����7�
���������.����������������4��
����������.���������� ��������"������
������������� (((���������� �
������(���������������
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2. Nevada eGrants System Homepage 
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3. Applicant user types 
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�  4�������������������������

�  8����7������7����������������������������������� ���
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Security Roles 

Control 
Access to 

Organization 

Control 
Access to 

Grant Read Write 
Initiate 
Grant 

Submit 
Grant 

Cancel 
Grant 

Agency 
Authorizing Official 

X X X X X X X 

Agency Fiscal   X X X  X 

Project Director   X X X   
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4. Gaining access to NV eGrants 
�

4����������������.���
�����
����������������������� �����4��
������H�
·  �.�������
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����������$������ ������������������������������.��

������������
�������������������=������������%�>�
·  �.�������
�9���������!��?����3�������7�
����������$ �������������.����.�
���������
�

���.���/�������������=������������%�>�

4.a. Gaining access through a system administrator 
�.���������������������
����.���/������������������ ��������������7��.�
�����������������(������
���������
�
���������������(�������������H�
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������������.��FA����G����������
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��

�>  9����������������������������$��������������������� E���(��.�
���J � 2�������$����������������
�������������

�>  �.��F��������G��������������������������
���������� ����������7�*��������.���������������
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���������� ����������7�5��������.����������������
!���(�������������������������

�>  �.���������F!���(���G�����F �������!���(���G������� ���.��������

�>  �.��������(.������������.�������
����.���/�������� ����������.��������/����������������.��
���7�����������������/����������������� � �

���8H��������.�������
����.���/�������������.������ ������������������������������������������.��
�
����7��.�
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(��.���������������

)������������
�����������������������7�
����������� �������.��������������
��������������
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���������������.���
�������4� �
���������������������.���
�������������
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�

�
�
&.����������.�������������������
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4.b. Gaining access through another in your organization 
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�
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5. Keeping contact information current 
�
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����� �(�����.��������H�
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�!������G����E�����.���������������.�� 6����6�����
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5.b. Updating another user’s contact record 
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������(�����.���� ����H�

�

#>  ���E�����.��F6
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�>   ���E�����.��F������/������6������G���������.����� ����.�������

+>  ���E��.�����������.��������(.�������������������� ����
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5.c. Updating the information for your agency 
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+> �������.�����������������
���������E��.��F	���G��� ������

5.d. Deactivating a user in the Organization 
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6. Initiate an Application 
�.�������
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�����������G�������������.���������������.������� ����(�����.�(�
�����������.���������������
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�������������������(�����������E���������������� ������M��������������.������������ ����������
�����
�����E�����.��F4������G��������
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7. The Application Menu 
 
�.������������6�������������/�������������������� ������.���.������������/���.�����E������
��������������.�������������������������������(��

7.a. View, Edit and Complete Forms 
�.��9����������������(.�����.���������?����
�����.� �(��E��������������������������������.���
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7.b. Change the Status 
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7.c. Management Tools Section 
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7.d. Related Items 
�.��"�������4����������������(.����
���(����������� �����.������������������������������������������� ��
�B�����������������������(����������!��������"��� ������� �������4�������E��
�
���(��������.������
�
������������������������������.���������
�����
�

 
 
 



��������	
������������������������

������������	
���� � �������������
�������� � �����������	


 

8. Assigning Users to an application 
�

�.�������
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8.a. Assign User Access to Application 
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8.b. Remove User Access to Application 
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9. Application Form Completion 
�
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9.a. Forms Navigation 
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9.b. Form Completion 
&.����������������������������������������������� ���.���
�������������������������.���������������
(.��.�
���.��������������������������
����������.�� �����/������(����.������������.��������������
��������
���������������.�������� �������������.� ���������
������������.��� ���!�	
�������� �
���������9�����������(����
������������E��������$�� ������������

�

4���.��������������������������.��F���G������������ �����������������������������������
�������.���
.������F���G������������(��
������.��������������� �����������.�����������.�������(������������.�(��
�.������������F���G������������������.����������� ���������������������

 

 
 

&.����������������.����������������������.������ �����������7�
��������.��������(�����.�������
�����(��(�������������.���������.������.�������� �����������

�

�



��������	
������������������������

������������	
���� � �������������
�������� � �����������	


 

�

&.�������������������.����������������7����������� �������.�����(����������������.������������
�������������.���������������������������(��.��.�� �������������E����

�

�

 

9.c. Automatic Calculations 
&.����������7������������(����������������
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9.d. Error Messages 
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9.e. Uploads & Attachments 
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9.g. Copy and Paste 
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10. Submitting your Application 
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11. Notes 
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11.a. Adding and Editing Notes 
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12. Automatic e-mail notifications 

12.a. Automatic E-mail Notifications 
��������������������������������
������������
���� ���������
��.����.�����.��������
������.����
���������(�����������������.���
������������������� ��������������������������.�������������������
������������������.����������������.���������
��.� ���������������������������7��������������
��������������������������������������������;����� �.�����������.������.�����������������
������������.���
���E��(�(.��������������������.�� �
������.��������������
������
����������/�������
�.���������������
���������������
���������������� ��������.�����������������������������.���
E���
�������������(��.��.�������������
������� �������(.������������������������������(.���
������������$���������
���������
��
4��������������������.���������������������������� �.���
��������������������7����$�����
������������
��������(.������������
�����������������������.���
 ������4��
�������������������������������������
�����������������������������.���������.����������� ��������7�
���(����������������������������.����
�������������������
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13. Sub-Documents 
 

13.a. Sub – Documents (children) 
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14. Claims 
 

14.a. Initiating 
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14.b. Change the Status 
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15. Progress Reports 
 

15.a. Initiating 
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15.b. Change the Status 
 ���E��.��F���(�	������������G������������.��!���� ����"�����6��������.��	���������E�����������
��������.��������������������
�������������
 

 
 

 
 

 ���E��!!AM�	����	��������.������������������
�



��������	
������������������������

������������	
���� � �������������
�������� � �����	
����	


 

15.c. Progress Report Modifications 
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